
办公用品采购清单

序号 类别 物料名称 规格/型号 品牌 单位 单价（元，含税13%）

1 桌面整理 文件夹 A4 单页夹/双强力夹 蓝色 红色 得力 个 6

2 桌面整理 文件夹 A4 单页夹/双强力夹 蓝色 红色 齐心 个 6

3 桌面整理 文件夹 单片两页式 L型 透明 30只/包 晨光 包 30

4 桌面整理 文件袋 A4 透明款 按扣 20只/包 得力 包 15

5 桌面整理 文件袋 A4 透明款 按扣 20只/包 齐心 包 15

6 桌面整理 文件袋 A4 彩色 网格拉链款 10个装 晨光 包 18.9

7 桌面整理 文件袋 A4 彩色 网格拉链款 10个装 得力 包 18.9

8 桌面整理 文件袋 水果色双袋绳扣袋 A1829 齐心 个 23

9 桌面整理 资料册
A4/40页资料册 文件夹文件册插页袋票据收纳 

ADM929CHB
晨光 个 6.9

10 桌面整理 文件架 桌面文件筐 多层 得力 个 23.4

11 桌面整理 文件架 桌面文件筐 多层 畅宝森 个 40

12 桌面整理 文件架 金属立式 单个 齐心 个 13

13 桌面整理 文件架 金属立式 单个 得力 个 39.4

14 桌面整理 档案袋 牛皮纸 加厚 带扣绳 50只装 侧宽27mm 175g 广博 个 26.78

15 桌面整理 档案盒 A4 牛皮纸 侧面标签 40mm 10只/包 得力 个 32

16 桌面整理 档案盒 金属暗扣 带夹 A4 60MM 惠普生 个 18

17 桌面整理 档案盒 2.5寸 带夹 A4 60MM 华杰 个 19

18 桌面整理 档案盒 加厚型 带扣 55MM 齐心 个 5.9

19 桌面整理 印泥 红色 办公用 MS-75 80MM 利百代 盒 40

20 桌面整理 印台 速干 方形 蓝色 办公用 得力 盒 9.72

21 桌面整理 印台 速干 办公用 MS-60 70MM 利百代 盒 34

22 桌面整理 印油明色朱液 印台添加液 YN-30 30g 利百代 盒 15.2

23 桌面整理 订书机 24# 多方位可旋转 可得优 个 20

24 桌面整理 订书机 省力 中型 三木 个 20

25 桌面整理 订书钉 24/6 12# 通用型 10盒装 NO.0012 得力 盒 9

26 桌面整理 订书钉 24/8 12# 通用型 10盒装 NO.0027 得力 盒 9.2

27 桌面整理 订书钉 24/6 10# 通用型 10盒装 NO.0010 得力 盒 6

28 桌面整理 起钉器 黑色 通用型 得力 个 2.4

29 桌面整理 燕尾夹 15mm  黑色 60只装 得力 盒 10.26

30 桌面整理 燕尾夹 19mm  黑色 40只装 得力 盒 6.84

31 桌面整理 燕尾夹 25mm  黑色 48只装 得力 盒 12.96

32 桌面整理 燕尾夹 32mm  黑色 24只装 得力 盒 9.36

33 桌面整理 燕尾夹 41mm  黑色 24只装 得力 盒 16.38

34 桌面整理 燕尾夹 50mm  黑色 12只装 得力 盒 11.97

35 桌面整理 燕尾夹 15mm  彩色 60只装 得力 盒 6.9

36 桌面整理 燕尾夹 19mm  彩色 40只装 得力 盒 5.9

37 桌面整理 燕尾夹 25mm  彩色 48只装 得力 盒 10.9



38 桌面整理 燕尾夹 32mm   彩色 24只装 得力 盒 8.9

39 桌面整理 燕尾夹 41mm  彩色 24只装 得力 盒 15.18

40 桌面整理 燕尾夹 50mm  彩色 12只装 得力 盒 9.9

41 桌面整理 回形针 3# 中号 银色 200只 得力 盒 2.82

42 桌面整理 回形针 29mm 彩色 混装 齐心 盒 2.71

43 桌面整理 胶布 透明封箱胶 55mm*80m 得力 卷 7.5

44 桌面整理 胶布 透明文具胶 12mm*14y 得力 卷 0.5

45 桌面整理 固体胶 21g 得力 个 0.9

46 桌面整理 双面胶 宽12mm*10y 得力 卷 1.9

47 桌面整理 双面胶 宽18mm*10y 得力 卷 1.9

48 桌面整理 液体胶 125ml 得力 个 1.2

49 桌面整理 剪刀 办公剪 180mm 得力 把 3.5

50 桌面整理 剪刀 便携剪 180mm 齐心 把 9.5

51 桌面整理 写字板 A4 带夹 单面 迪士比 个 4.7

52 桌面整理 写字板 A4 硬壳 多色 得力 个 6.75

53 桌面整理 计算器 12位 MG-2135 晨光 个 39.9

54 桌面整理 计算器 12位 C-837H 得力 个 15

55 桌面整理 电池 5号 40粒装 南孚 盒 78.9

56 桌面整理 电池 7号 40粒装 南孚 盒 78.9

57 桌面整理 电池 纽扣电池 5粒装 松下 盒 11.9

58 纸制品 复印纸 A4 80g 500张/包 得力 包 22.9

59 纸制品 复印纸 A4 80g 500张/包 Double A 包 29.6

60 纸制品 复印纸 A4 80g 100张/包 彩色 得力 包 12.5

61 纸制品 复印纸 A3 80g 500张/包 得力 包 51.4

62 纸制品 复印纸 A3 80g 500张/包 Double A 包 59.2

63 纸制品 笔记本 A5/96页 软抄本 GBP25667 广博 本 8.9

64 纸制品 笔记本 A5 无线装订 工作记事本 齐心 本 1.3

65 纸制品 笔记本 A5 皮面 120张 黑色 APYD2K78 晨光 本 10.9

66 纸制品 便利贴 76 * 76mm 黄色 100张/本 3M 本 5.94

67 纸制品 便利贴 多彩混装 4色/本 BT251 得力 本 5.81

68 纸制品 便利贴 3*3多彩自粘便条纸100页 76*76mm YS-10 晨光 本 1.6

69 纸制品
喜通签名指示标

签
SIGN HERE 25.4*43.2MM 喜通 盒 16.85

70 书写工具 签字笔 0.5mm 子弹头 黑色 蓝色 红色 12支/盒 晨光 支 17.6

71 书写工具 签字笔 0.5mm 子弹头 黑色 蓝色 红色 12支/盒 得力 盒 12.96

72 书写工具 中性笔 直液式 黑色 蓝色 红色 12支/盒 得力 盒 14.4

73 书写工具 中性笔 圆珠笔 直液式 黑色 蓝色 红色 10支装 三菱 盒 63

74 书写工具 中性笔 圆珠笔 直液式 黑色 蓝色 红色 10支装 斑马 盒 33.3

75 书写工具 铅笔 HB 绘图铅笔 12支/盒 中华 盒 8.91

76 书写工具 铅笔 2B 考试用笔 10支/盒 晨光 盒 3.5



77 书写工具 笔芯 (签字笔) 0.5mm 黑色 通用型 20支/盒 得力 支 8.46

78 书写工具 笔芯 (签字笔) 0.7mm 黑色 按动式 20支/盒 晨光 支 9

79 书写工具 荧光笔 彩色 宽头 6色/包 晨光 包 7.5

80 书写工具 荧光笔 彩色 双头 6色/包 晨光 支 9.5

81 书写工具 记号笔 油性 黑色 中头 10支/盒 得力 盒 11.5

82 书写工具 记号笔 白板笔 黑蓝红色 细头 12支/盒 齐心 支 9.87

83 书写工具 橡皮擦 4B 绘图用 30块装 得力 盒 24.4

84 书写工具 橡皮擦 无屑 办公用 10块装 晨光 块 27

85 书写工具 修正液 修正液12ml ACF60703 晨光 支 2.8

86 书写工具 削笔刀 单孔 手摇式 得力 个 13.5

87 设备 鼠标 有线 USB 光电 M110 罗技 个 45

88 设备 鼠标 无线 2.4G 静音 M170 罗技 个 47

89 设备 键盘 有线 USB 办公 K120 罗技 个 49

90 设备 键盘 无线 超薄 静音 联想 个 75

91 设备
无线键盘鼠标套

装
MK23 黑色 联想 套 67

92 设备 插排 3位 总控 1.8米 公牛 个 22.42

93 设备 插排 8位 总控 3米 公牛 个 37.91

94 设备 插排 4位 分控 1.8米 公牛 个 37.91

95 设备 插排 6位 独立开关 2米 飞利浦 个 63.84

96 设备 碎纸机 中容量 5级保密 L-9620D 科密 台 1000

97 设备 连接线 TYPE-C转HDMI连接线 绿联 条 100

98 设备
充电线 (Type-

C)
USB-A to Type-C 1米 快充版 绿联 条 13.6

99 设备
充电线 (Type-

C)
USB-C to USB-C 2米 100W PD快充 纽曼 条 12.64

100 设备
充电线 

(Lightning)
USB-A to Lightning 1米 苹果认证 20W快充 品胜 条 30

101 设备 扩展坞 Type-C 七合一 (HDMI/USB3.0/网口/SD/TF/PD) 绿联 个 243.27

102 设备 扩展坞 Type-C转HDMI 4转接头 绿联 个 49

103 设备 扩展坞 USB3.0多接口 绿联 个 29.9

104 设备 充电器 (单口) USB-C 20W PD 快速充电头 公牛 个 28.4

105 设备 充电器 (单口) USB-C 65W PD 笔记本/手机通用 品胜 个 25

106 设备 充电器 (多口) 2C1A 65W 氮化镓 多设备快充 绿联 个 113

107 设备 充电器 (多口) 多口充电器5V2.4A充电头四口 桌面快充站 绿联 个 48.9

108 设备 U盘 USB 3.0 64GB 金属机身 闪迪 个 36.9

109 设备 U盘 USB 3.2 128GB 高速传输 金士顿 个 69.9

110 设备 U盘 固态U盘 256GB Type-C双接口 三星 个 289

111 设备 移动硬盘 机械硬盘 2TB USB 3.0 2.5英寸 西部数据 个 699

112 设备 移动硬盘 固态PSSD 1TB USB 3.2 超薄便携 闪迪 个 929

113 设备 移动硬盘 机械硬盘 5TB USB 3.0 桌面存储 希捷 个 1159

114 设备 网线 超六类 5米 灰色 山泽 条 29.9

115 设备 网线 六类 10米 蓝色 千兆 绿联 条 19.9



116 设备 网线 扁平网线 1.5米 便携 秋叶原 条 9.6

117 后勤用品 茶壶 耐热玻璃 500ml 带滤网 金灶 个 36

118 后勤用品 茶壶 陶瓷 侧把壶1200ml 金灶 个 58.5

119 后勤用品 烧水壶 0.9L全自动上水电热水壶 金灶 个 205

120 后勤用品 烧水壶 电热水壶 1.7L 不锈钢 双层防烫 美的 个 84

121 后勤用品 烧水壶 电热水壶 1.7L 不锈钢 双层防烫 苏泊尔 个 75

122 后勤用品 陶瓷杯 简约白瓷杯 300ml 10只装 陶相惠 个 118.85

123 后勤用品 纸巾盒 桌面抽纸盒 简约亚克力 得力 个 10

124 后勤用品 纸巾盒 皮质抽纸盒 办公桌用 黑色 百草园 个 19.6

125 后勤用品 抽纸 软抽纸 3层110抽 24包/箱 洁柔 箱 40.9

126 后勤用品 抽纸 盒抽面巾纸 100抽*3盒50盒装 维达 箱 203

127 后勤用品 茶包 2g/包 100包/盒 （红茶、绿茶、茉莉花茶、普洱） 立顿 盒 37

128 后勤用品 茶包 2g/包 25包/盒 陈皮普洱 大益 盒 42

129 后勤用品 茶包（混合） 1.5g/包 混合果味茶 25包/盒 立顿 盒 59.7

130 后勤用品 微波炉 20L 机械式 转盘加热 基础款 美的 台 373

131 后勤用品 微波炉 23L 微电脑 平板加热 多功能 格兰仕 台 279

132 后勤用品 微波炉 25L 光波烧烤 智能菜单 松下 台 354.35

133 后勤用品 应急药箱 基础款 内含常用药品与器械 9英寸 金隆兴 个 45.9

134 后勤用品 应急药箱 办公室专用 加强款 50件套 谋福 个 170

135 后勤用品 一次性纸杯 280ml 牛皮纸外层 双层加厚贵宾接待用 50只/袋 得力 袋 19.9

136 后勤用品 一次性纸杯 228ml 加厚型 50只/袋 妙洁 袋 10.5

137 后勤用品 一次性碗碟 20只/袋 妙洁 袋 10.8

138 后勤用品 水果盘 8.5英寸 青苹果 个 12.2

139 后勤用品 水果盘 收纳盘 透明冰纹果盘 彩致 个 10.5

140 后勤用品 水果刀叉 陶瓷刀4英寸 拜格 把 20


